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Klasa: 402-03/16-01/07
Urbroj: 2181-71-11-16-1
Split, 4. studenog 2016.

Na temelju ¢lanka 47. i ¢lanka 95. Zakona o proraéunu (NN 87/08, 136/12, 15/15), ¢lanka 3. i ¢lanka
7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/14) i ¢lanka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStajima o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13,

19/15) ravnatelj Srednje tehnicke prometne $kole donosi

propisom nije drugacije odredeno:

PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE VLASTITIH PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se postupanje s potraZivanjima Srednje tehnicke prometne Skole u Splitu (u
daljnjem tekstu: Skola) i utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Skole te se propisuje procedura,
odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Clanak 2.
Procedura obra¢una i naplate vlastitih prihoda izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim

R.B AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK POPRATNI DOKUMENT
Pri iTani A A — o . .
1. rl‘kup Janj_e povdataka potrebnih dministrativni Tijekom godine Ugovor ili narudgbenica
za izdavanje racuna referent
K leti je i f dmini ivni < x
5. ! omple Ir??JEj kontrola _ormalne Administrativni Tijekom godine Ugovor ili narudgbenica
i matematicke ispravnosti referent
3. |lzdavanje racuna Administrativni Tijekom godine Racun
referent
a. Dovstava podataka voditelju Administrativni DASVIRG RaZun
racunovodstva referent
o : ditelj 5
5 Kontrola potpunosti i to¢nosti VOV itel] Dnevno Racun
racunovodstva
6. |Knjizenje izlaznih racuna VonxteI; Uriutar mJes_eca nakoijl se Temeljnica, Knjiga IRA
racunovodstva racdun odnosi
tell ;
s Kontrola toénosti podataka Vcid'te J Dnevno Radun
racunovodstva
itelj % " —
8. |Unos podataka u sustav Vo'dxte J 5 dana od placanja racuna Temeljnica
racunovodstva
. itelj Izvadak po poslovnom
9. Pra¢enje naplate prihoda voditelj Dnevno Z\i OB
racunovodstva radunu
j i i j . (@) ene i opomene
10. Izdavanfe opomenai opomena \/Cidltelj Tijekom godine pom r iop
pred tuzbu radunovodstva pred tuzbu
senj islinoj ) Odluka o prislinoj
11. DOHOS?nJe O?,IUke_o prislino Ravnatelj Tijekom godine - R P .. J,
naplati potrazivanja naplati potraZivanja
- prisi sSd dd Zenja Odluke |Ovrini postupak kod
12. Ovrhaw pr|_5|lna naplata Ravnatelj / Tajnik 1 'alj\a o' ono‘ j L u = | r p. 5 vp_
potrazivanja o prisilnoj naplati potrazivanjaljavnog biljeZnika
cenj i Voditelj lzvadak po poslovnom
13, Pras:enje naplate prihoda po ov itelj Tijekom godine pop
ovrinom postupku racunovodstva racunu




Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema koli.
Kriterij za listanje opomena je dug za jedan ili viSe racuna.
Tijekom narednih 30 dana voditelj racunovodstva nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, voditelj ratunovodstva o
tome obavjeStava ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrini
postupak kod javnog biljeznika.

Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.
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