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Split, 4. studenog 2016.

Na temelju dlanka 47. idlanka 95. Zakona o proradunu (NN 87/08, L36/12,1,5/15), dlanka 3. idlanka

7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 1.39/10 i 19lt4) i dlanka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji

lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestajima o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106112, L30lt3,
1,9115) ravnatelj Srednje tehnidke prometne Skole donosi

PROCEDURU

PRAEENJA I NAPLATE VLASTTTIH PRIHODA I PRIMITAKA

elanak 1.

Ovim aktom propisuje se postupanje s potraiivanjima Srednje tehnidke prometne 5kole u Splitu (u

daljnjem tekstu: Skota1 i utvrduje se obveza pojedinih sluibi Skole te se propisuje procedura,

odnosno nadin i rokovi praienja i naplate prihoda i primitaka Skole.

elanak 2.

Procedura obraduna i naplate vlastitih prihoda izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim

propisom nije drugadije odredeno:

R.B. AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK POPRATNI DOKUMENT

1.
Prikupljanje podataka potrebni h
za izdavanje raEuna

Administrativni
refe re nt

Tijekom godine Ugovor ili narudZbenica

2.
Kompletiranje i kontrola formalne
i matematiEke ispravnosti

Administrativni
refe re nt

Tijekom godine Ugovor ili narudZbenica

3 zdavanje raauna Ad ministrativni
refe re nt

Tijekom godine Raau n

4.
Dostava podataka voditelj u
raiu novodstva

Administrativni
refe re nt Dnevno Raeu n

5. Kontrola potpunosti i todnost voditelj
raeunovodstva

Dnevno Raeu n

6. KnjiZenje izlaznih raauna vod ite lj
radunovodstva

Unutar mjeseca na ko.ji se
raaun odnosi

Temelinica, Knjiga IRA

7. Kontrola toanosti podataka Vod itelj
raiu novodstva

Dnevno Raau n

a. Unos podataka u sustav Vodite lj
raaunovodstva

5 dana od plaianja ratuna Te me lj n ica

9. Pra6enje naplate prihoda Vod ite lj
raeu novodstva

Dnevno
lzvadak po poslovnom
radu n u

10.
lzdavanje opomena i opomena
pred tuzbu

Voditelj
radunovodstva

Tijekom godine Opomene i opomene
pred tuibu

11
Donoaenje odluke o prislinoj
naplati potra:ivania Ravnate l.i Tijekom godine Odluka o prislinoj

naplati potra:ivanja

L2.
Ovrha - prisilna naplata
potraZivanja

Ravn ate lj / -f ajnik 15 dana od donoienia Odluke
o prisilnoj naplati Potra:ivanja

Ovrini postupak kod
iavnos bilieinika

13.
Pra6enje naplate prihoda po
ovrinom postupku

Vod ite lj
raeu novodstva

Tijekom godine lzvadak po poslovnom
ra€unu



ilanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema 5koli.
Kriteri.i za listanje opomena je dug za jedan ili viie ratuna.
Tijekom narednih 30 dana voditel.i rafunovodstva nadzire naplatu prihoda po opomenama.

tlanak 4.
Nakon lto u roku od 30 dana nije naplaien dug za koji je poslana opomena, voditelj radunovodstva o
tome obavjeitava ravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokreie ovrlni
postu pak kod javnog biljeinika.

elanak s.
Ova Procedura stupa na snagu danom donolenja iobjavit ie se na mreinim stranicama skole.
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